附件4

网信系统干部教育培训好课程相关材料
报送要求
一、书面材料
填写完整的好课程推荐汇总表、好课程申报表、知识产权保 护承诺书，材料一式一份，用A4 纸双面打印。如推荐多门课程， 需按优先次序排序，可根据需要增减表格。
二、电子材料
1.填写完整的好课程推荐汇总表、好课程申报表、知识产权保护承诺书，内容应与纸质版完全一致。
2.课程的讲课稿、PPT。参考中央网信办网信发展教育中心 提供的讲稿、PPT 模板(链接附后),提交讲稿 Word 文件1份、课件的PPT 格式与PDF 格式各1份。文件按“报送单位—序号—课程名称”命名。
3.课程视频。线下课程、网络课程、微课程为MP4 视频格式，图像与音质清晰，长宽比建议为16:9,分辨率不低于 1920×1080,比特率不小于5mbps、25 帧。片头含课程名称、主讲人姓名及职务、主讲人单位等信息，时长5至8秒。文件按“报送单位—序号—课程名称(线下课程或网络课程)”命名，视频大小不超过1G。微课程如有多个课程视频，集中存放在文件夹中，文件夹按“报送单位—序号—课程名称(微课程)”命名，文件夹内微课程视频，按“序号—课程类别名称—课程名称”命名。微课程每个视频建议不超过10分钟。
4.每门课程应有课程封面图片，格式为PNG 或 JPEG,400px×500px 像素。文件按“报送单位—序号—课程名称封面图片”命名。如一门课程分为多讲，每一讲均需提交对应课程封面。
5.主讲人照片。PNG 或JPEG 格式，蓝底、免冠证件照片。 文件按“报送单位—序号—课程名称—主讲人姓名”命名。
[bookmark: _GoBack]6.电子材料和书面材料应确保内容一致，无涉密涉敏、无侵权等问题。
讲稿、PPT 模板链接：
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